Verwaltungsgemeinschaft

KEMNATH

Die Verwaltungsgemeinschaft Kemnath, Stadtplatz 38, 95478 Kemnath sucht zum
nachstmoglichen Zeitpunkt unbefristet in Vollzeit einen

Sachbearbeiter fiir die Hauptverwaltung
(m/w/d)

Ihre Tatigkeit umfasst ein vielfaltiges Aufgabenspektrum, wie beispielsweise die
Abwicklung verschiedenster Forderverfahren, wasserrechtlicher Verfahren, die
Organisation des Arbeitsschutzes, die Zuarbeit zur Sitzungsvorbereitung und
Ableistung des Sitzungsdienstes sowie diverse projektbezogene Arbeiten.

Folgende Voraussetzungen bringen Sie mit:

o Abschluss als Verwaltungswirt (2. Qualifikationsebene - Fachrichtung allgemeine
innere Verwaltung)

« alternativ erfolgreich abgelegte Ausbildung als Verwaltungsfachangestellter (VFA-
K oder BL 1)

e sehr gute schriftliche und miindliche Ausdrucksfahigkeit

e absolute Verschwiegenheit und Diskretion

o Flexibilitat und Einsatzbereitschaft auch auBerhalb der Gblichen Arbeitszeiten,
insbesondere Ableistung von Sitzungsdiensten in den Abendstunden

o Selbstandigkeit, absolute Zuverlassigkeit, strukturierte Arbeitsweise, sowie
Organisations- und Teamfahigkeit

e Bereitschaft zur Fort- und Weiterbildung

e gute EDV- und MS-Office-Anwenderkenntnisse

Wir bieten lhnen:

eine interessante, vielseitige und anspruchsvolle Aufgabe

eine unbefristete Vollzeitstelle

flexible Arbeitszeiten im Rahmen der Gleitzeitregelung

eine leistungsgerechte Verglitung nach dem BayBesG, beziehungsweise TV6D

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei sonst gleicher Eignung
bevorzugt.

Ihre Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen (Lebenslauf; Schul-, Ausbildungs- und
Arbeitszeugnisse) richten Sie bitte bis spatestens

Sonntag, den 04. Januar 2026

per E-Mail an bewerbung@kemnath.de
(Bitte als zusammenhingendes PDF-Dokument)



alternativ postalisch an die
Verwaltungsgemeinschaft Kemnath
Stadtplatz 38
95478 Kemnath

Riickfragen richten Sie bitte an Frau Dumler (Tel.: 09642/707-713).

Hinweis:

Bitte reichen Sie nur Kopien ein. Die eingereichten Unterlagen werden nicht
zurtickgeschickt, sondern nach  Abschluss des Bewerbungsverfahrens
datenschutzkonform  vernichtet. Reisekosten anlasslich eines  mdglichen
Vorstellungsgespraches konnen leider nicht Gbernommen werden.



